vitra.

Coupa Account erstellen

IR b
Ll

...........

05.03.2024



vitra.
Inhaltsverzeichnis

Registrierungsmail
Account erstellen

Offentliches Profil

Lieferanteninformationsformular

(%)

(o SN S I ¥ -

05.03.2024



Registrierungsmail

vitra.

Sie erhalten von uns eine Einladungs-E-Mail fur das Coupa
Supplier Portal (Beispiel siche unten). Der Absender dieser E-Mail
ist

do not reply@supplier.coupahost.com

Zur Registrierung klicken sie bitte die Schaltfléche
«Join and Respond>.

Die Registrierung und das Ausfillen des Formulars mussen
innerhalb von 48 Stunden nach Erhalt der E-Mail erfolgen, sodass
wir einen lUckenlosen und schnellen Onboarding-Prozess
gewdhrleisten kénnen.
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vitra Profile Information Request - Action Required

Dear Business Partner,

Vitra is using Coupa as the chosen platform for purchasing proc
To complete the supplier onboarding and activate your supplier account in Coupa, we need you
to provide information about your company electronically in order to prevent lost documents and
make sure you are paid on time.

To proceed click the button Join and Respond at the bottom of this email

wide range of benefits for digital collaboration with Vitra as well as other of your Coupa using
clients.

Creating an account takes & few moments. By creating an account, you are able to enter and
correct your company's profile data yourself. Additional benefits of having a CSP account include
the ability to receive and manage orders all in one place, and ultimately, control invoicing and
payments directly correlated to the orders assigned to your CSP account

Suppliers with existing CSP-Account: If you have an existing CSP account with another Company,
you can use this same account to connect with Vitra. Login to your C5P-Account from the
invitaticn e-mail and complete our onboarding form, to assign us as a customer to your CSP-
Account.

Within the next 48 hours, please respond below to provide this information and continue with the
onboarding or recertification process. Not providing this information in a timely manner may
impact your ability to do business and get paid. Let us know if you are unable to do so for any
reason.

Best regards,

VITRA Procurement Team

Vitra Factory GmbH

Charles-Eames-Strasse 2, D-79576

76 Weil am Rhein

ra.com, www.vitra.com
sfiihrung: Christine Godet, Sonja Hornberger, Paula Indermiihle
Registergericht: Freiburg HRE 4 0, Sitz der Gesellschaft Weil am Rheain
Datenschutzhinweise / Data p on notes

Join and Respond

pcoupa

Business Spend Management
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Account erstellen

Nack Anklicken der Schaltflache werden Sie direkt zur Startseite
des Coupa Supplier Portals (CSP) geleitet. Hier kdnnen Sie sich ein
neues Profil anlegen.

Wenn Sie das Coupa Supplier Portal bereits nutzen, melden Sie
sich in Ihrem bestehenden Account an. Verwenden Sie dabei
frotzdem den Link in der Registrierungsmail. Nur so werden Sie
einmalig mit uns verknUpft.

Damit Ihr Profil angelegt wird, missen Sie den Coupa
Nutzungsbedingungen sowie der Datenschutzrichtlinie zustimmen.
Weitere Informationen beziglich des Datenschutzes und der
Nutzungsbedingungen finden Sie im FAQ.
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Ein Konto erstellen

We use Coupa to manage purchase orders and
exchange informations with our valued Partners.
Furthermore you will be able to maintain and control the
data provided to Vitra.

We'll walk you through a quick and easy setup for your
account, so we're ready to do business together.

* Firmenname

Vitra Lieferant 3

* E-Mail
*Vorname * Nachname
Witra
* Kennwort * Kennwort bestéitigen
[Cich akzeptiere die Datenschutzrichtlinie und die
Nutzungsbedingungen
Ein Konto erstellen

Sie haben bereits ein Konto? ANMELDEM

des an jemanden welterleiter
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Zwei - Faktor Authentifizierung

Nach dem Erstellen lhres Accounts werden Sie automatisch zur
/wei - Faktor Authentifizierung weitergeleitet. Diese kénnen Sie
zwar aktivieren, es ist aber nicht verpflichtend.

Mit dem Kreuz in der rechten Ecke kénnen Sie das Fenster
schlieen und im zweiten Pop-Up Fenster auf ,Exit” dricken. Die
/wei Faktor Authentifizierung ist nur notwendig, wenn Sie
Bankzahlungen innerhalb Coupa abwickeln - die ist jedoch mit
Vitra nicht geplant.
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Test-Instanz

X
Secure Your Payment Information I

Two-Factor Authentication is required to finish setting up
payment.

Authenticate via: | Authenticatorapp v

o Scannen Sie diesen QR-Code Coupa Supplier Portal
mit lhrem mobilen Gerdt -

+ Offnen Sie Inre bevorzugte
Authentifizierungs-App von Ihrem
Mobilgeré.

Weiterfhrende Informationen

= Fir die meisten Apps wéhlen Sie b
Hinzufiigen* oder ,+*, um den QR [ de kTR e
Code zu scannen, oder kopieren und
figen Sie den Sicherheitsschilssel
ein

GAWPKBGMCFRQ20CDTD
ONGLOI20LDBN33

o Enter the 6-digit verification
code from your device

@) scannen sie digsen QR-Code Coupa Supplier Portal

Bitte bestdtigen

Warning: Two-Factor Authentication is required to set up payment information.

Continue onboarding ﬂ

Code zU scannen, oder kopieren und

#iman Cia Aan Sirharhaitee rhificeal

GAWPKBGMCFRQ20CDTD



vitra.

Lieferanteninformationsformular

BENACHRICHTIGUNGEN @) | HILFE

Durch Klicken auf « Profil» in der Kopfzeile (blaue Leiste) und dann
auf «Informationsanfragen» im grauen Bereich gelangen Sie zu
unserem Supplier-Onboarding-Formular.

S artseite Profil Bestellung, «  Service-/Zeitdokumente  ASN Rechnungen Kataloge  Unternehmensleistung  Beschaffung

-

Add-ons  Konfiguration

Vergewissern Sie sich, dass im Dropdown MenU «Profil> oben rechts
« Vitra » ausgewdhlt wurde.

Detaillierte Informationen zum Ausfillen des Formulars finden sie in
unserem PDF « CSP - Lieferantenaufnahme »

f-owned company for over 80 years — believes in enduring refationships with customers, employees, designers and partners
sustainable growth and the mission to increase the value of good design through outstanding products.

ucts, we believe in the need for an elaborate developr s and extensive testing

ps, that satisfy our high quality demands, sustainable use of materials and capacity for innovation,

s efficient coilaboration
ate the data we hold about you, which is

ter for the Coupa Supplier Porta

A= Profil Bestell\
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The Coupa Supplier Port:

charge for you and we will increasingly use this platiorm to process business transactions in the future.

s Konfiguration

Informationsanfragen
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