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Bestellungen erhalten

Je nach eingestellten Benachrichtigungspraferenzen werden Sie
unsere Bestellungen via E-Mail oder Coupa Benachrichtigung
erhalten.

Die Bestellbenachrichtigung wird immer per Mail an die bei uns
hinterlegte E-Mail fir Bestellungen versendet. Dies kann nicht

ausgeschalten werden.

Uber ,Bestellung anzeigen” oder ,Bestellung verwalten” werden Sie
zur Bestellung ins CSP geleitet.

Alle anderen Nutzer kénnen die Mail deaktivieren.

08.1.2023 Bestellabwicklung

Vitra Factory GmbH Bestellung Nr.481

Bestellungszusammenfassung
Datum  21.06.23

Bestellung 13,32 EUR
insgesamt

Versandbedingungen FCA

Hontakt Selma Aloayrak
Selma.Albsyrsk@Evitra. com

Bestel IQng‘ an PO-E-Mail-Adresse

Neue Bestellung Fostsingang =

® Vitra «da_not_repheEivibra-test ¢ oupihost oo
- i
Vi"rﬂ. vitra Bestellung Nr. 480

Ubsrmittelt Won Karolns Bleil
m Auftrag Won Karolina Bleil
Lisferant SKT GmbH
Gesamt 5,35 EUR

Artikel Pos. 00010 LED 5ar.Elegance M2 X 1.1
(20157} mocea (Fl)

ZCoupa

Bestellung anzeigen

vitra.

Bestellung an registrierte Benutzer



Bestellung erhalten

-> Achtung! Wenn Sie das Feld «Acknowledge PO»
anklicken wird die Bestellung direkt bestdtigt.

In diesem Fall wird die die AB - Nummer nicht mehr
Ubermittelt.

-> Wir empfehlen daher auf «<sManage Order» zu klicken.
Dadurch werden Sie in das Coupa Supplier Portal geleitet.
Dort kénnen Sie zuerst die Bestellung einsehen, Ihre

Auftragsbestatigungsnummer eingeben und dann den Haken bei
Bestatigt setzen. (Details werden auf S. 9 beschrieben)
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Test-Instanz

Vitra Factory GmbH Purchase Order #929
Order Summary
Date 20/M10/2023
PO Total 10 000,00 PLN

Delivery FCA
Terms

Contact Kerstin Steinebrunner

kerstin steinebrunner@vitra.com

=]
O|®

Acknowledge Add Add
PO Delivery Comment
Tracking
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Bestellungen einsehen

ELKE BENACHRICHTIGUNGEN ) | HILFE

£coupa supplierportal
—

Um Ihre Bestellungen einzusehen, mussen Sie auf ,Bestellungen”in
. . Startseite Prof Bestellungen ! ervice-/Zeitdokumente ASN Rechnungen Kataloge Unternehmensleistung Beschaffung
der blauen Kopfleiste klicken. i

Unter ,Bestellungen” sehen sie alle Bestellungen und kénnen sich
die Informationen der Kopfebene anzeigen lassen. { 5o ancemsansogen vz ) s soinsnaes s

Unter Bestellpositionen sehen Sie die einzelnen Bestellpositionen Bestellngen
und kénnen sich Details Uber die einzelnen Bestellpositionen et s i e e v s e

anzeigen lassen.

efl Bestelidatum  Status

Da einige Daten entweder nur auf Kopf oder nur auf Positionseben | e
vorhanden sind kénnen Sie sich Dinge wie Bestellnummer oder T T

Auftragsbestatigungsnummer nur in jeweils einer der Ansichten
anzeigen lassen

Konfiguration

Bestellungen Bestellpositionen Rc

Lieferungen
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Bestelldetails einsehen

Zum Ansehend der Bestelldetails klicken Sie bitte auf die jeweilige

Bestellnummer der Bestellung.

08.11.2023

$coupa supplier portal

Startseite  Profil | Bestellungen = Service-/Zeitdokumente

-

Add-ons Konfiguration

lipositionen  Riickgaben  Aufragsanderungen

Lisferungen

vitra.

ELKE BENACHRICHTIGUNGEN i | HILFE

ASN Rechnungen Kataloge Unternehmensleistung Beschaffung

figungen  Bestellbestatigungsposiionen  Zugesagte Lieferungen

Bestelzeilenanderungen  Be:

(vitra) Alle indi anzeigen

4 Sie haben 1 iindi in Bezug auf

Bestellungen

Anweisungen des Kunden

Kunden auswahlen Jitrs

Please note that in addition to this electronic order, only the pdf order generated from our SAF ERF and viewable in the Coupa Supplier Fortal is binding. — Bitte beachten Sie dass neben

dieser elekiro

Bestelinummer Mstelldatum  Status  Bestatigtum Artikel

Freigegeben

Bestellabwicklung

chen Bestellung, sussehliessiich die aus unserem SAP-ERP erzeugts und im Coupa Supplier Fortal einsehbare pof Bestellung bindend ist

(40870 white ..

Anzeigen w l
Z

zu Aktionen

u
13.32 EUR

Freigegben Nein

210623 Freigegeben 5 m2 von Pos. 00010 LED Sr Elegance Nein 5,55 EUR
(20197} mocea (FI)

12 m2 von Pos. 00010 LED Sér Prestige Nein 145.44 EUR




Bestelldetails einsehen
Kopfebene

Auf der Kopfebene der Bestellung sehen Sie allgemeine
Bestelldetails.

Auflerdem kénnen Sie im Drop Down Men( Revision” die
verschiedenen Anderungen nachverfolgen, die dort gespeichert
werden.

Die PDF Bestellung, die jeder Bestellung beiliegt, ist durch das SAP
ERP erstellt und bindend.
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Kunden auswahlen

Bestellnummer 460

Allgemeine Informationen Versand

Status Lieferadresse Alle Po
Bestelldatum 19.08.23

Anderungsdatum 10.08.22

Anforderer

E-Mail karolina bleil@vitra.com
Bedingungen FCA
Zahlungsbedingung

ncoterms 2 FCA Krosno

Vitra Bestellnummer

Einkaufergruppe

Zahlungsbedingungen 30 days net
Vitra Bestellkopftext

Anhinge

Revision | 3 (Current) 20. Jun




Bestelldetails einsehen
Positionsebene

Nach den allgemeinen Details folgt die Bestellaufschlusselung auf
Positionsebene.

Hier finden Sie alle wichtigen Daten wie Liefermenge, Einheit,
Einzelpreis, Liefertermin, Lieferort und weitere Daten.

Auf3erdem werden lhnen zwei Termine angezeigt: der Liefertermin
und das Abholdatum. (Dies ist abhdngig von den vereinbarten
Incoterms).

Der Liefertermin bezieht sich auf den Tag der Anlieferung bei Vitra
und das Abholdatum auf den Tag der Verladung der Ware beim
Lieferant.

08.1.2023 Bestellabwicklung

Positionen

vitra.

1 Typ  Artikel

Menge  Einheit Einzelpreis Gesamt In Rechnung gestellt

g Pos. 00010 Testmaterial Coupa Kerstin 10 Stick 32,00 320,00

Liefertermin Liefe|

12.10.23

Abholdatum  Orde
12.10.23

ntenteilenummer  Name des Herstellers  Artikelnummer Des Herstellers Preisinformation fir Lieferant
32.00 PLN per 1 5T

b cknowledgment Number Einteilungsnummer  Positions- Lieferbedingungen  Bedarfsnummer

00010_0001

Anlieferung

StraBe Standort Vitra Artikel-Nr.  Einkaufsbestelltext

Modo GmbH Gebaude A 2 George-Nelson-Strasse 1 DE-78578 Weil am Rhein TEST1234 Testmaterial Coupa Kerstin

Zusatzinformation Komponenten

240744 DRW F
202001 DRW E

760027 DRW B

0 DRWE
760040 DRW B
61101151 DRW A

Einkaufsbestelltext

Liefertermin

13.10.23

Abholdatum
12.10.23

Anderur]
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Bestellung bestatigen

Bestatigt

Erweiterte Suche I Suche ¥} sortieren nach

Um eine Bestellung zu bestatigen, geben Sie bitte zuerst die
P . . . 1 Typ Artikel Menge Einheit Einzelpreis Gesamt In Rechnung gestellt
Bestellbestatigungsnummer ein. Anschliefiend setzen Sie den W Pos 000t Tl e BEscng 1 ek w1 oo
. - uber Coupa
Haken bei bestatigt.

Bedarfstermin  Lieferantenteilerynmer  Name des Herstellers  Artikelnummer des Herstellers  Preisinformation fur Lieferant
17.07.23 1.00 EUR per 1 ST

1. Geben Sie bitte zuerst lhre AB-Nummer ein.

Order Acknowledgment Number

holdatum  Einteilungsnummer  Positions- Lieferbedingungen  Bedarfsnummer

2- Setzen Sie erst dqnqch den Haken bei «Bes-l-aﬁg.l.». ﬁTVEVST 00010_0001 Freiburg
3. Bitte «Speichern» Sie anschlieBend die Bestellung. i L .

Modo GmbH Gebaefle B, Tor B11-B16  George-N®§on-Strasse 1 DE-79576 Weil am Rhein  TEST1234

Einkaufsbestelltext| Zusatzinformation

- Wenn der Haken bei «Bestdtigt» nicht gesetzt wird, gilt Teimtril Enkct o Coupa Kol
die Bestellung nicht als bestdatigt. D

pmponenten

Gezeigt pro Seite 15 | 45 § 90

Wenn Sie das Kreuz wieder entfernen, dann gilt die Bestellung
ebenfalls wieder als nicht bestatigt.

#=u Druckansicht

-> Achtung! Als Termin ist immer der Liefertermin zu
bestdatigen.

Order Acknowledgment Number

TEST

Bestitigt
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Bestellanderung beantragen

< .. . . w Positionen
Bei einer Bestellanderung handelt es sich um eine Anderung der T e B Sp——————

/\/\e n g e/ d eS |_i efe rd O TU m S Od er d es ArTi kel p reises‘ 1 Typ Artikel Menge Einheit Einzelpreis Gesamt In Rechnung gestellt

14 Pos. 00010 Testmaterial Test BEstellung 1 Stuck 1,00 1.00 0,00
tber Coupa

Umn eine Bestellanderung zu beantragen, klicken Sie auf ,Anderung

Bedarfstermin  Lieferantenteilenummer Name des Herstellers  Artikelnummer des Herstellers  Preisinformation fiir Lieferant

”w
Onfordern 17.07.23 Keine Keine Keine 1.00 EUR per 1 ST
Order Acknowledgment Number Abholdatum  Einteilungsnummer  Positions- Lieferbedingungen  Bedarfsnummer
TEST Keine 00010_0001 Freiburg Keine
Anlieferung an StraBe Standort Vitra Artikel -Nr.

Modo GmbH Gebaeude B, Tor B11 - B16  George-Nelson-Strasse 1 DE-79576 Weil am Rhein  TEST1234

Einkaufsbestelltext Zusatzinformation Komponenten

Testmaterial Einkauf Gber Coupa
Kerstin Steinebrunner

Gezeigt pro Seite 15 | 45 | 90

Gesamt EUR 1,00

Anderung anfordern

Anderung anfordern Speichern = Druckansicht

08.1.2023 Bestellabwicklung



Bestellanderung beantragen

Positionen
Sie kdnnen pro Position die Menge, das Lieferdatum oder den Preis o A
andern oder im Anderungsfeld einen Kommentar hinterlassen. ' Pos 00010 Tesmaal T SEsihng e Covp

AnschlieBend klicken Sie bitte auf «Anderungsantrag Ubermittelns.

17.07.23

Bedarfstermin

- Achtung! Wenn sie einen Anderungsantrag iibermittelt

100EUR per 15

haben, miissen Sie erst auf dessen vollstdndige
Bearbeitung (Bestdtigung/Ablehnung) warten, bis Sie zur
gleichen Bestellung einen neuen Anderungsantrag
Ubermitteln kénnen.

Standort

Fositions- Lieferbedingungen

& VWed am Rhein

Komponenten

* Begriindung fiir Anderung

Order Acknowledgment Number

Bedarfsnummer

Vitra Artikel-Nr.

TEST1Z34

Kommentar {erforderlich fiir , Sonstiges™)

08.1.2023 Bestellabwicklung

Bestellabbruch beantragen

Anderungsantrag Gbermitteln

* Menge Einheit
1,000000

Abholdatum

Anlieferung an
Modo GmibH Gebasude B, Tor B11 -

B16

Einkaufsbestelltext

Gesamt 1,00 =ur

Anderungsantrag spei

vitra.

Einteilungsnummer

0D010_0001

Zusatzinfermation
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Bestellungen unterteilen

Wenn Sie eine Bestellposition nicht gesammelt liefern kénnen, Positionen

durfen Sie diese nicht bestatigen und auch keine e ———D

1 Typ Artikel Menge Einheit Einzelpreis Gesamt In Rechnung gestellt

And erU ng beo n-I-rO 9 en A ! Pos. 00010 Testmaterial Test BEstellung 1 Stiick 1,00 1,00

iber Coupa

Bedarfstermin  Lieferantenteilenummer Name des Herstellers  Artikelnummer des Herstellers  Preisinformation fiir Lieferant

Bitte geben Sie im Kommentarfeld (hier: blauer Kasten) die FrE == MRS L

P T+ d | 1 | /\/\ 1 d | L. f | Order Acknowledgment Number Abholdatum  Einteilungsnummer  Positions- Lieferbedingungen  Bedarfsnummer
osiflonsnummer, die untertellten Mengen sowie die Lieterfermine PR, o
an.

Anlieferung an Strafle Standort Vitra Artikel-Nr.

Modo GmbH Gebaeude B, Tor B11 - B168  George-Melson-Strasse 1 DE-78576 Weil am Rhein  TEST1234

-> Anschlie3end klicken Sie «kKommentar hinzufigen» um N e
den Kommenfqr ZU Ubermiffeln. Testmaterial Einkauf Gber Coupa  Heine

Kerstin Steinebrunner

Warten Sie bis sich |hr Ansprechpartner mif [hnen in Verbindung cossipnsee 1 1 4
setzt, um die Anderungen zu Gbertragen und an Sie

Gesamt zur 1,00
zurickzusenden.

Anderung bearbeiten pei n = D

0 Kommentare / = ..
Kommentar hinzufiigen
Kommentar eingeben \

Hinzufiigen Datei | URL

08.1.2023 Bestellabwicklung 12



Bestellungen unterteilen

Nach dem Hinzufugen des Kommentars, warten Sie bitte bis sich
Ihr Ansprechpartner mit lhnen in Verbindung setzt, um die

Anderungen im System zu Ubertragen und an Sie zurickzusenden.

Die gesendeten Kommentare kénnen auch im Nachgang noch
eingesehen und bearbeitet werden.

Es durfen in der Zeit keine Bestellénderungen in Coupa getatigt
werden.

->Achtung! Der Kommentar selbst ist noch keine
Bestellunterteilung- diese wird Ihnen erst im Nachgang
Ubermittelt.

Kommentare

Kommentar eingeben

Hinzufugen Datei | URL

Teilnehmer: Xenia Reimer

von Lieferant
Xenia Reimer

-

Bitte die Unterteilung der Bestellung hier eingeben

von Lisferant

Xenia Reimer

08.1.2023 Bestellabwicklung
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Kommentare stummschalten A

05.09.23um 09:22

05.09.23um 09:22
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Bestellungen

Startseite Profil Bestellungen Service-/Zeitdokumente ASN Rechnungen Kataloge Unternehmensleistung Beschaffung

F

Addons  Konfiguration

Sestellungen Bestellpositionen Rickgaben Auftragsanderungen Bestellzeilenanderungen Bestellbestatigungen Bestellbestatigungspositionen Zugesagte Lieferungen

Lieferungen

In der Registerkarte ,Bestellungen” gibt es einige Unterordner. Hier finden Sie eine Erklarung fur die meistgenutzten Unterordner.
Bestellpositionen: Alles Bestellungen aufgeschlusselt nach einzelnen Positionen.

Auftragsanderungen: Alle Bestellungen, welche gedndert wurden bzw. fur welche eine Anderung beantragt wurde.
Bestellzeilen&nderungen: Alle Bestellpositionen, die gedndert wurden bzw. fur welche eine Anderung beantragt wurde.
Bestellbestatigungen: Alle bestatigten Bestellungen.

Bestellbestatigungspositionen: Alle bestatigten Bestellpositionen mit ihre Auftragsbestatigungsnummer.

Lieferung: Alle avisierten Bestellungen mit Status und Sendungsverfolgungsnummer.

08.1.2023 Bestellabwicklung 14
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