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Coupa Supplier Portal
Login

Sie finden das Coupa Supplier Portal unter der folgenden Adresse: I

https://supplier.coupahost.com/sessions/new
Anmeldung

Sie mussen sich mit der E-Mail und dem Passwort anmelden, R
welches Sie beim Registrieren verwendet haben.

* Kennwort

Sie kénnen |hr Passwort Uber ,Kennwort vergessen?” und der
verwendeten E-Mail Adresse wiederherstellen.

Kennwort vergessen?

Anmeldung

Neu bei Coupa?EIN KONTO ERSTELLEN
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Coupa Supplier Portal

Startseite

,3coupa supplier portal ELKE - | BENACHRICHTIGUNGEN @ | HILFE ~

Startseite | Profil Bestellungen  Service-/Zeitdokumente ~ ASN Rechnungen Kataloge Unternehmensleistung  Beschaffung

Dies ist die Startseite des Coupa Supplier Portal. Sie werden vor K

Add-ons Konfiguration

Allem die Register Profil, Bestellungen, ASN und Konfiguration

verwenden. Uberprufen Sie Ihr Konto

Coupa Verified macht Ihr Konto sichtbarer und genieBt das Vertrauen von Tausenden von
Kunden.

[ 6 Neu: Exklusive Rabatie fur Ihr Unternehmen als Dank dafiir. dass Sie Miiglied der Coupa Community sind. X ]

Aktion erforderlich: Vervolistandigen Sie Inr Profil, um schneller bezahlt und gefunden zu werden Ankind IGUNEEN  Alle anzeigen (2)
Weiterfahrende Informationen

4 Onboarding Guide (vitra)

Profilfertsehritt Letzie Aktualisierung S ——— Hello, by clicking this link you will find a detailed
. 6% abgeschlossen (D) 10 Minuten vor g : ; ; .
qguide to help you fill out the supplier onboarding
ProﬁlUberSiCht # Procure to urdgr-Gulde(thra)
Hello, by clicking this link you will reach our procure

to order guide on the "Vitra for Vendors" webpage!

é% L a& Sparen mit einem Klick ane anzeigen

O 1 1 0 Sparen Sie ab sofort Kosten!
Gesellschaft Registrierter Benutzar Verbundener Kunde Entdecken Sie exklusive Coupa C: \gebote
—mthuge’w Anzeigen fur Ihr Unternehmen

© Bankdaten @ Diversitat © Frihzeitige Zahlungen Antibestechungsrichtlinie Vorschlage zur Zusammenfihrung
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Sprache einstellen

Um Ihre Sprache einzustellen, scrollen Sie bitte bis an das Ende der
Website. Im Drop Down Meni kénnen Sie |hre Sprache auswdhlen.

17.10.2023

Onboarding Guide

coupa

Business Spend Management

BA Deutsch (Deutschland)

© 2006-2023 Coupa Software Incorporated
Datenschutzrichtlinie - Nutzungsbedingungen
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Konto - und Benachrichtigungseinstellungen

’;:.fcoupa ')Llp[lier Dorttﬂ XENIA ~ BENACHEICHTIGUNGEN @ = HILFE ~

Kontoeinstellungen

D U rCh d O S An k| iC ke n d es N O m e n S i n d er O be re n LeiSTe g e | O n g e Sie Startseite  Profil  Bestellungen  Service-/Zeitdokumente ~ ASN  Rechnungen  Ka' logEEEEINENIEEEIERIMETINN 3eschaffung

zu den Kontoeinstellungen und Benachrichfigungseinstellungen. pddars onfgraion
Dort kdnnen Sie Ihre Benutzerinformationen aktualisieren, das Mein KONt senschrchsunsse elungen
PO SSWO r'l' O n d e r n/ d |e B e n O Ch r| C h'h g U n g e n \/e rWO H'e n U n d ZWe | - S Sie werden Benachrichtigungen ernalten, sobald Ihre Kunden sie aktivieren.
Faktor Authentifizierung aktivieren. oon ey [z || (s
E —
Wir empfehlen die Benachrichtigungen fur ,Formularantworten”, P
,Bestellungen” und ,Profil” zu akfivieren. settsanog -
Zusammenfihrungsanfrage Online E-Mail 0 SMs
Ankindigungen
Neue Kundenankindigung Online D E-Mail D SMS

Unternehmensleistung

Rolle im Bereich Unternehmensleistung erteilt Online [J E-Mail ] SMS

XENIA ~ | BEMACHRI

Kontoeinstellungen
Benachrichtigungseinstellungen

Abmelden
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Benachrichtigungen

£,zcoupa supplier portal BENACHRICHTIGUNGEN @ | HIJE -~

Add-ons

Startseite  Profil  Bestellungen  Service-/Zeitdokumente  ASN Rechnungen  Kataloge ! 9 ®
Konfiguration

Alle Benachrichtigungen werden Ihnen angezeigt, wenn Sie auf
,Benachrichtigungen klicken”. Dort bekommen Sie Bestellungen Meine Benachrichtigungen Neus Bestchnflenge
oder andere Nachrichten. o e

Alle B i anzeigen

(] Nachricht Erhalten

Uber dos Dropdown /\/\enu ,,Aﬂzelgeﬂ” konnen Sle OUSWOhleﬂ, o vitra hat eine neue Bestellung 481 im Wert von €13,32 aufgegeben. 21.06.23 09:09

| h A B h . h . . . h . | | | 0 vitra hat eine neue Bestellung 480 im Wert von €5,55 aufgegeben. 21.06.23 09:07
welcnhe Art benachric TIgUﬂg Sie sic anzeigen lassen wollen.
O vitra hat eine neue Bestellung 471 im Wert von €145,44 aufgegeben. 20.06.23 11:56
0 Procure to order - Guide (vitra) 20.06.23 06:66

Hello, by clicking this link you will reach our procure to order guide on the “Vitra for Vendors"

o Onboarding Guide (vitra) 20.06.23 0656
Hello, by clicking this link you will find a detailed guide to help you fill out the supplier onboar

Loschen Alsilelesen markieren

BENACHRICHTIGUNGEN @B  HI

Linternehme——
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Ankindigungen

Auf einigen Seiten werden Sie gelbe “Kundenankindigungen”
finden. Durch diese Ankindigungen vermitteln wir hilfreiche
Informationen und Links zu unseren Dokumentationen.

Sie kdnnen alle Ankindigungen gesammelt einsehen, wenn sie auf

Benachrichtigungen in der Kopfzeile klicken und im Drop Down
MenU nach ,Ankindigungen” filtern.

Anzeigen

vitra.

4 Sie haben 1 Kundenankiindigungen in Bezug auf Profil (vitra) Alle Ankiindigungen anzeigen

{’}coupa suppUer portal ELKE~ | BENACHRICHTIGUNGEN @ | HILFE ~

Startseite  Profil Bestellungen  Service-/Zeitdokumente ~ ASN

Rechnungen Kataloge Unternehmensleistung Beschaffung

Add-ons  Konfiguration

Meine Benachrichtigungen

Benachrichtigungseinstellungen

Anzeigen | Ankundigungen

Nachricht Erhalten

o Procure to order - Guide {vitra) 20.06.23 06:56
Hello, by clicking this link you will reach our procure to order guide on the Vitra for Vendors™

o Onboarding Guide {vitra)

20.06.23 06:56
Hello, by clicking this link you will find a detailed guide to help you fill out the supplier onboar

Loschen Als gelesen markieren

Ankindigungen
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Offentliches und Unternehmensprofil

r.j;';coupa supplier porta SIM BENACHRICHTIGUNGEN @  HILFE

Startse e Profil t 2stellungen Service-/Zeitdokumente  ASN Rechnungen Kataloge  Unternehmensleistung

Coupa bietet ein &ffentliches und ein privates Profil an.
Sie erreichen Ihr &ffentliches Profil Uber die Schaltflache ,Profil” in e
der blauven Leiste und ,Ihr Profile” in der grauen Leiste.

| Unternetihensprofil 4 Sie haben 1 Kundenankiindigungen in Bezug auf Profil (vitra) Alle Ankiindigungen anzeigen

Das Unternehmensprofil fur Vitra erreichen Sie auch unter ,Profil”
in der blaven Leiste und ,Informationsanfrage” in der grauen
Leiste.

\sfahrung - Vervolistandigen Sie Ihr Profil, damit Coupa-Einkaufer, die Artikel aus Ihrer Kategorie suchen, Sie
¥ finden kbnnen

Test SIM2 New
Finanzieidging Supplier

- Achtung: Daten, die Sie nur im Offentlichen Profil R o T T & R
aktualisieren, wird Vitra nicht sehen.

eadITUNE AQG-una

Vi

hr Profi Imformationsanfragen
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Administrationsrechte

£,3coupa supplier portal

Startseite  Profil Service-/Zeitdokumente  ASN

Bestellungen

Add-¢ 's | Konfiguration

Im Bereich “Konfiguration” kénnen weitere Nutzer des
Unternehmens hinzugefigt, bereits erstellte Accounts
zusammengefigt und andere Einstellungen gemacht werden.

-

Administrator inrichten von Kundenkonten

Administrator senutzer

Users
Nur Benutzer mit Adminrechten kénnen diese Einstellungen s
Vorschlage zur Bearbeiten

anpassen.

Zusammenf fahrung
Beititisanfragen

Einrichtung der
Gesellschatt

Der Administrator kann auf3erdem die Rechte der anderen Benutzer
verwalten.

Verifiziert durch Coupa

Steuerrechtliche
Vertreter

Zahlungsempfanger
Nutzungsbedingungen
Fruhzeitige Zahlungen v

Vor

Rechnungsfreigabe
SFTP-Konten
cXML-Fehler

SFTP-Datenfehler (bei
Kunden)

17.10.2023 Onboarding Guide

Rechnungen Kataloge

Berechtigungen

ASNs
Administrator
Aufragsanderungen
Beschaffung

Bestellungen

Bestatigung der Bestellzsile
Frahzeitige Zahlungen
Kataloge

Profile

Rechnungen
Service-/Zeitdokumente
Untemnehmensleistung
Zahlungen

vitra.

ELKE~ | BENACHRICHTIGUNGEN @ = HILFE ~

Unternehmensleistung Beschaffung

Benutzer einladen

Kundenzugriff

vitra
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Benutzer hinzufugen

Benutzer einladen

Wenn Sie die Schaltflache ,Benutzer einladen” betatigen, kdnnen
Sie weitere Benutzer zu |hrem Unternehmen hinzufugen. Schon
beim HinzufUgen, kdnnen Sie die Rechte der Person beschrénken
und einstellen.

Neue hinzugefigte Benutzer erhalten eine Einladungsmail mit der

auf Aufirige

Aufforderung Coupa beizutreten. Sie mussen mit lhrer E-Mail und .

Rechnungen
Kataloge

einem Passwort einen Account erstellen.

Nach dem Erstellen des Accounts sind sie automatisch mit Vitra
sowie dem Ursprungsaccount verbunden.

Auftragssnderungen
Frilhzeitige Zahlungen

un nsleistung
Beschaffung

Bestatigung der Bestellzeile

Abbrechen Einladung versenden

17.10.2023 Onboarding Guide n
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Profile zusammenfugen

f‘}cnupa gupplior porta[ ELKE SENACHRICHTIGUNGEN @ | HILFE -

Startseite  Profil  Bestellungen  Service-/Zeitdokumente ~ ASN  Rechnungen  Kataloge  Unternehmensleistung  Beschaffung

Wenn Sie mehrere Unternehmensprofile besitzen und diese e
. . . N N - e
verknUpfen moéchten, kdnnen Sie einen ,Antrag auf

zusammenfuhren” erstellen. »
Administrator anwage auf Zusammenfihrung

Zusammenfiihrungsantrag initiieren

Durch das Eingeben der anderen E-Mail Adresse kdnnen Sie den
JAntrag auf Zusammenfthre” erstellen.

coupa@coupamail.edu

Vorschiage zur ~

Zusammenfihnng I'm not a robot

Beitrittsanfragen

Einrichtung der

Der Antrag muss von der anderen Person genehmigt werden.
Gestellte Antrage sind unter ,Anfréage auf Zusammenfihren” e e

. .. . Verinziert durch Coupa iibermitteln. Bavor Sie sinen Antrag auf Zusammenfihrung abschicken, soliten Sie sicherstellen, dass diese E-
S| CthO ru nd kon nen d ort eneh migt we rd en MailAdresse zu sinem Benuizer gehort, der Tel Inrer Organisation ist Einmal skzeptiere Anirige auf
* Eiater e Zusammenfihrung kénnen nicht rickgangig gemacht werden.Erfshren Sie mehr dber die Zusammeanfihrung von

Wertrater Konten

Zahlungsempfanger

Aufierdem sind unter ,Vorschlage zur Zusammenfihrung”,

Vorschlége von Coupa zum Zusammenfihren sichtbar. |

vor

Rechnungsfreigabe Alles klar! Keine offenen Antrige auf Zusammenfilhrung
SETP-Kanten
SXML-Fehler

sFTP-Datenfehler (be

Kunden)
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